УТВЕРЖДАЮ:

Директор МБОУ Манычской СОШ_______________Е.В. Мальцева

Приказ № ____ от 01.09.2018
План мероприятий  («дорожная карта»)
по подготовке к проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования выпускников МБОУ Манычской СОШ

2018-2019 уч.года
	№ п/п
	Содержание мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный за выполнение

	
	I. АНАЛИЗ ПРОВЕДЕНИЯ ГИА 
	
	

	1
	Проведение статистического анализа и подготовка аналитических материалов по итогам проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, выявление трудностей и определение путей их решения. 
	Август
	Зам. директора по УВР

	2
	Использование аналитических материалов по результатам ГИА при планировании работы на учебный год и подготовке к ГИА.
	В течение года
	Администрация школы, педагогический коллектив

	
	II. ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ВОПРОСЫ
	
	

	1
	Назначение ответственного за подготовку государственной итоговой аттестации выпускников, проведение мониторинга содержания и условий обучения выпускников
	Сентябрь 
	Директор школы


	2
	Приведение нормативных документов в соответствие с федеральными и региональными нормативными и распорядительными документами.
	По мере изменения документов
	Администрация школы

	3
	Изучение нормативно-правовых документов по организации и проведению государственной итоговой аттестации и доведение ее до сведения педагогов, родителей, выпускников.
	В течение года
	зам. директора по УВР

	4
	Подготовка школьной документации (классные журналы, личные дела и т.д.).
	сентябрь-май
	зам. директора по УВР, учителя, кл. руководители

	5
	Совершенствование школьной инфраструктуры с целью создания комфортных и безопасных условий образовательного процесса в соответствии с требованиями СанПиН
	В течение года
	Администрация школы

	6
	Оснащение школы современным оборудованием
	В течение года
	Администрация школы

	7
	Составление списков выпускников 11 класса, претендующих на награждение медалью «За особые успехи в учении», медалью «За особые успехи выпускнику Дона»
	октябрь
	зам. директора по УВР

	8
	Сбор сведений об участниках итогового сочинения (изложения) и передача их муниципальному оператору для отправки их в ФГБУ «ФЦТ».
	До 17.11.
	Администрация ОУ

	9
	Организация и участие в итоговом сочинении (изложении).
	До декабря
	зам. директора по УВР, учителя русского языка и литературы

	10
	Организация работы по сбору данных о выпускниках и передачи их в РИС.
	До 01.12. 
	Администрация ОУ

	11
	Составление списка выпускников, обучающихся в щадящем режиме (по необходимости).
	январь
	зам. директора по УВР

	12
	Контроль миграции выпускников 11 класса.
	Сентябрь-май
	зам. директора по УВР

	13
	Утверждение на заседании педагогического совета перечня экзаменов по выбору для прохождения государственной итоговой аттестации выпускников.
	до 01.02. 


	зам. директора по УВР

	14
	Организация и участие в репетиционных экзаменах. 
	I полугодие 
	зам. директора по УВР

	15
	Организация и участие в региональном репетиционном экзамене в форме ЕГЭ.
	Март 
	

	16
	Проведение Единого дня ЕГЭ.
	май
	Отдел образования Администрации Багаевского района РО, школа

	17
	Составление и утверждение графика консультаций по подготовке к экзаменам, выносимым на государственную итоговую аттестацию.
	до 15.05
	зам. директора по УВР

	18
	Проведение инструктажа по соблюдению санитарно-гигиенического режима и недопущению перегрузок учащихся при проведении государственной итоговой аттестации выпускников.
	до 25.05
	зам. директора по УВР

	19
	Проведение инструктажа по обеспечению техники безопасности при проведении практической части экзаменов в предметных кабинетах. 
	до 25.05
	зам. директора по УВР

	20
	Организация подвоза выпускников к ППЭ.
	Февраль – июнь 
	Администрация школы

	21
	Подготовка и проведение праздника «Последнего звонка» для учащихся 11-х классов
	25.05
	зам. директора по ВР

	22
	Проведение торжественного акта вручения аттестатов: 

•об основном общем образовании;

•о среднем общем образовании
	июнь
	директор, зам. по УВР, учителя, кл. руководители

	
	II. ИНФОРМАЦИОННОЕ СОПРОВОЖДЕНИЕ
	
	

	1
	Организация работы по информированию о процедурах проведения ГИА всех участников ГИА, их родителей (законных представителей), ведение официального сайта МБОУ Манычской СОШ:

Размещение и обновление информационных методических материалов по вопросам проведения ГИА, итогового сочинения (изложения) на официальном сайте.
	В течение года
	зам. директора по ВР

	2
	Размещение на сайте ОУ информации о сроках и местах регистрации на участие в итоговом  сочинении (изложении)
	До 01.10.

За 2 месяца до дня проведения сочинения (изложения)
	зам. директора по ВР

	3
	Размещение на сайте ОУ информации о сроках проведения итогового сочинения (изложения)
	До 15.10. 

За 1 месяц до завершения срока подачи заявления. Срок подачи заканчивается за 2 недели до начала итогового сочинения (изложения).
	зам. директора по ВР

	4
	Размещение на сайте ОУ информации о сроках и местах подачи заявлений на сдачу ГИА, местах регистрации на сдачу ЕГЭ (для выпускников прошлых лет)
	До 01.12.

За 2 месяца до завершения срока подачи заявления
	зам. директора по ВР

	5
	Размещение на сайте ОУ информации о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций.
	До 01.11.

До 25.04.

За месяц до начала экзаменов
	зам. директора по ВР

	6
	Размещение на сайте ОУ информации о сроках, местах и порядке информирования о результатах итогового сочинения (изложения), ГИА.
	До 01.11.

До 25.04.

За месяц до дня проведения сочинения (изложения), ГИА
	зам. директора по ВР

	7
	Организация работы «горячей линии» по вопросам ГИА
	В течение года
	зам. директора по ВР

	8
	Доведение до сведения лиц, привлекаемых к экзаменам, участников ГИА инструкций по проведению ГИА
	Январь – апрель 
	зам. директора по ВР

	9
	Обновление стенда для родителей и учащихся «Государственная итоговая аттестация». 
	постоянно
	зам. директора по УВР, психолог

	
	III. РАБОТА С ПЕДАГОГИЧЕСКИМ КОЛЛЕКТИВОМ
	
	

	1
	Развитие творческого потенциала, профессиональной компетентности   педагогов
	В течение года
	Администрация школы

	2
	Контроль эффективности использования учителями ЦОР, ЭОР и современного учебного оборудования, а также применения новых педагогических технологий  для обеспечения повышения качества преподавания
	В течение года 
	зам. директора по УВР

	3
	Установление целевого системного контроля  за эффективностью преподавания математики и русского языка в выпускных классах
	В течение года 
	зам. директора по УВР

	4
	Обсуждение на заседаниях ШМО учителей уровня обученности учащихся по результатам государственной итоговой аттестации выпускников, коррекция плана работы ШМО учителей с учащимися выпускных классов
	сентябрь
	зам. по УВР,

председатели м/о

	5
	Ознакомление учителей с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования.
	Октябрь

февраль
	зам. директора по УВР

	6
	Утверждение на заседании педагогического совета списков: а) выпускников 11 класса, претендующих на награждение медалью «За особые успехи в учении», медалью «За особые успехи выпускнику Дона».
	январь
	директор

	7
	Оформление информационных стендов «Подготовка к экзаменам» в учебных кабинетах.
	В течение года
	учителя –предметники

	8
	Проведение семинарских занятий с учителями-предметниками по подготовке учащихся к государственной итоговой аттестации.
	Март-

май
	зам. директора по УВР

	9
	Доведение до сведения учителей расписания экзаменов государственной итоговой аттестации.
	До 15 мая
	зам. директора по УВР

	10
	Проведение педсовета «О допуске учащихся к экзаменам»
	май
	директор

	11
	Составление графиков проведения консультаций для выпускников
	до 20.05
	зам. директора по УВР, зам. по ВР

	12
	Контроль работы учителей по подготовке к государственной итоговой аттестации выпускников: а) целенаправленное посещение обобщающих уроков; б) проверка выполнения государственной программы и ее практической части; в) проведение предэкзаменационных проверочных работ в 11-х классе по предметам, вынесенным на экзамены; г) собеседования с учителями по организации повторения учебного материала.
	В течение года
	администрация

	13
	Участие предметных и непредметных сетевых сообществ в обмене опытом по повышению качества образования на ресурсе регионального узла РО в проекте «Открытый класс»: http://www.openclass.ru/rostov
	В течение года
	Учителя-предметники

	14
	Изучение нормативных документов по организации и проведению итогового сочинения (изложения), других нормативных документов, касающихся ГИА
	В течение года
	зам. директора по УВР

	15
	Участие в инструктивно-методических вебинарах, совещаниях по вопросам организации и проведения итогового сочинения (изложения)
	В течение учебного года
	зам. директора по УВР, учителя- предметники

	
	IV. РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ
	
	

	1
	Проведение родительских собраний по следующим темам:

1. Общие положения:

а) о допуске к экзаменам;

б) досрочные экзамены;

в) дополнительные сроки проведения экзаменов.

2. Порядок проведения государственной итоговой аттестации:

а) общее количество экзаменов, вынесенных на государственную итоговую аттестацию (обязательных и по выбору);

б) содержание, формы, сроки и время, отводимое на проведение экзаменов;

в) порядок пользования дополнительной литературой на экзаменах;

г) оформление материала, оценка;

д) сроки и порядок ознакомления учащихся с итогами проверки работ;

е) порядок и сроки проведения повторных экзаменов.

3. Порядок выдачи аттестатов:

а) выставление итоговых отметок;

б) выдача справок и пересдача государственной итоговой аттестации.

4. Награждение выпускников.

II. Решение педагогического совета ОУ:

1. Количество экзаменов, выносимых на государственную итоговую аттестацию.

2. Режим дня во время подготовки и проведения экзаменов. 

III. Положение о проведении единого государственного экзамена: 1. Общие положения.

2. Порядок проведения едино​го государственного экзамена.

3. Порядок проведения вступительных испытаний и зачисления в вузы.

IV. Об участии вузов в ЕГЭ

V. О проведении пробных ЕГЭ
	Сентябрь - май
	Кл. руководители, зам. директора по УВР

	2.
	Проведение индивидуальных собеседований с родителями, дети которых требуют особого внимания
	течение года
	классные руководители, учителя

	3.
	Организация и проведение «Единого родительского собрания» по вопросам подготовки к проведению ГИА
	Апрель-май 
	

	4
	Обсуждение плана проведения «Последнего звонка» и выпускного вечера
	до 01.05.
	директор, зам. дир. по ВР, группа род. актива

	5
	Создание группы родительского актива по проведению выпускного вечера и дежурства родителей во время экзаменов
	до 10.05
	директор, зам. директора по ВР, род. ком.

	6
	Доведение до сведения родителей (законных представите​лей) расписания экзаменов государственной итоговой аттестации.
	до 15.05
	директор, зам. директора по УВР

	7
	Доведение до сведения родителей (законных представителей) сроков и порядка работы конфликтной комиссии
	до 15.05
	директор, зам. директора по УВР

	
	V. РАБОТА С УЧАЩИМИСЯ
	
	

	1
	Мотивация всех участников образовательного процесса на его качество
	В течение года
	Коллектив школы, родители

	2
	I. Знакомство с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования:

а) допуск к экзаменам;

б) аттестация в дополнительные сроки;

в) сроки проведения государственной итоговой аттестации;

г) выставление итоговых отметок;

д) порядок выпуска учащихся, оформления и выдачи документов об образовании.

е)порядок награждения отличившихся выпускников:

- представление к награждению медалью «За особые успехи в учении» и медалью «За особые успехи выпускнику Дона»;

II. Порядок проведения вступительных испытаний и зачисления в вузы.

IV. Об участии вузов в ЕГЭ.

V. О проведении пробных ЕГЭ.
	Октябрь

январь
	зам. директора по УВР, кл. руководители

	3
	Консультирование обучающихся по содержанию экзаменационных материалов, критериям оценки
	В течение года
	Учителя-предметники

	4
	Выявление и организация работы по поддержке выпускников 11 классов, имеющих проблемы в учебе.
	В течение года 
	Учителя-предметники, заместители директоров по УВР, классные руководители

	5
	Обучение участников ГИА правилам заполнения бланков ЕГЭ, технологии проведения итогового сочинения (изложения) и технологии проведения ЕГЭ в ППЭ
	В течение года 
	Учителя-предметники, заместители директоров по УВР, классные руководители

	6
	Инструктаж учащихся 11 классов по проведению пробного экзамена
	ноябрь, 

декабрь
	зам. директора по УВР

	7
	Проведение диагностических работ, пробных и репетиционных экзаменов в форме ЕГЭ, участие в тренировочных тестах в режиме on-line на образовательных порталах  с последующей разработкой методических рекомендаций по подготовке  к ЕГЭ .
	Ноябрь, декабрь,

Февраль-май
	Зам. директора по УВР

	8
	Проведение разъяснительных бесед с выпускниками  по темам:
- содержание и цели проведения ЕГЭ;
- выбор оптимального количества предметов для сдачи ЕГЭ;
- организация и технология проведение ЕГЭ;
- бланковая документация ЕГЭ, технология заполнения бланков ответов;
- знакомство с информацией на сайтах:
www.ege.ru.  
www.mioo.ru.
 www.mosedu.ru.
 www.fipi.ru.
	Октябрь

 
	Зам. директора по УВР

	9
	Сбор заявлений учащихся  11 классов с указанием экзаменов по выбору
	С 01.12.

до 01.02. 
	Зам. директора по УВР 

	10
	Проведение психологических тренингов для обучающихся
	Апрель-май
	Педагог-психолог

	11
	Доведение до сведения учащихся расписания экзаменов государственной итоговой аттестации.
	до 15.05
	директор, зам. директора по УВР

	12
	Доведение до сведения учащихся сроков и порядка работы конфликтных комиссий
	до 15.05
	директор, зам. директора по УВР

	13
	Ознакомление с режимом дня во время подготовки и проведения государственной итоговой аттестации
	февраль
	психолог

	14
	Проведение тренингов с учащимися по снятию стрессов во время проведения государственной итоговой аттестации
	май-июнь
	психолог


